
 
Übergang - Eintritt in den Kindergarten 
der Kindertagesstätte Kastanienknirpse 

 

 

 

Liebe Familien, 

von Geburt an lernt Ihr Kind täglich Neues, festigt Rituale und nimmt aktiv am Leben teil. Einer der ersten 

großen Schritte im Leben Ihres Kindes, ist nun der Übergang vom gewohnten familiären Umfeld, in die Kita. 

 

Der Weg in die Kita: 

1. Interessenbekundung durch E-Mail an: kitaanmeldung@pad-berlin.de 

Inhalt der E-Mail:  -      Daten des Kindes (Name, Geburtsdatum, Junge oder Mädchen) 

- Daten der Eltern (Name, Telefonnummer, E-Mail-Adresse) 

- Wie viel Betreuungszeit wird benötigt? 

- Ab wann wird der Kitaplatz benötigt? 

2. Warteliste: Ihr Kind wird auf unserer Warteliste vermerkt 

3. Jährliche Aufnahmen ab August 

Um eine Auswahl zu treffen, wird die Warteliste bedient. Familien, denen wir voraussichtlich einen 

Kitaplatz anbieten können, werden bis Mai benachrichtigt. 

4. Einladung zu einem Gespräch  mit Rundgang durch die Einrichtung 

5. Vertrag: Der Vertrag wird besprochen, Fragen beantwortet und mögliche GruppenerzieherInnen 

kennen gelernt 

6. Spielstunde: 1x wöchentlich findet vor der Eingewöhnungszeit, nach Absprache mit den 

ErzieherInnen, eine Spielstunde statt. In dieser lernt Ihr Kind die neue Umgebung, die 

BezugserzieherInnen und weitere Kinder kennen. 

7. Eingewöhnungszeit: Die Eingewöhnungszeit wird nach dem Berliner Eingewöhnungsmodell mit  

individueller Anpassung auf die Bedürfnisse Ihres Kindes durchgeführt. 

 

Die Eingewöhnung: 

In der ersten Phase der Eingewöhnung besuchen Sie zusammen mit Ihrem Kind die Kita für ein bis zwei 

Stunden. In dieser Zeit lernen Sie und Ihr Kind weitere Kinder, Eltern und ErzieherInnen kennen. Für die 

ErzieherInnen ist es in der ersten Phase besonders wichtig, Vertrauen zu Ihrem Kind aufzubauen. Dies 

geschieht über verschiedene Annäherungsversuche die spielerisch stattfinden. Beim gemeinsamen Spiel 

oder anderweitigen Kontakten zu Ihrem Kind entsteht allmählich eine Bindung. Diese Bindung ist 

maßgebend für die nächste Phase der Eingewöhnungszeit. Mit einer guten Bindung gelingt der 

Trennungsprozess leichter und die ersten Trennungsversuche können bei sicherer und angenehmer 

Atmosphäre stattfinden. In Absprache mit Ihnen, verabschieden Sie sich von Ihrem Kind und verlassen den 

Raum. Die ErzieherInnen kümmern sich liebevoll und holen Sie schon nach wenigen Minuten wieder in den 

Raum zurück. Die sofortige Zuwendung zu Ihrem Kind wird ein gutes Gefühl vermitteln und somit die Basis 

für weitere Trennungsversuche geben. Die Trennungszeit wird stetig erhöht. Der fürsorgliche Blick auf die 

Individualität Ihres Kindes und die täglichen Absprachen mit Ihnen, wird Ihrem Kind eine erfolgreiche und 

angenehme Eingewöhnungszeit bieten. Wobei Sie jedoch nicht vergessen dürfen, dass Trennungen nie 

leicht sind und dass ein oder andere Mal auch mit Tränchen besiegelt werden könnten.  

Nach Abschluss der Eingewöhnung werden die KollegInnen mit Ihnen ins erste offizielle Elterngespräch 

gehen. In diesem Gespräch geht es vor allem um die Zeiten, wo Sie als Elternteil nicht mit vor Ort waren 

und um mögliche organisatorische Angelegenheiten. 

Die Zusammenarbeit mit Ihnen als Familie ist dem gesamten Team von Beginn an sehr wichtig. Wir 

wünschen Ihnen viel Erfolg und Freude beim Übergang in die Kita. 
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